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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA PREFEITURA DE
NA UNIDADE DE TRABALHO SAO PAULO

OBJETIVO DO ENCONTRO
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DESENVOLVENDO AGOES DA CIPA LEGISLACAO PREFEITURA DE
NA UNIDADE DE TRABALHO SA?EE%!}.II.D

Leitura da Legislacao:

-Lei N© 13,174, de 05/09/2001
-Decreto N° 58.107, de 01/03/2018

Consulta a pagina da CIPA:

www.prefeitura.sp.gov.br/cipa
(cursos, comunicados, eventos, encontros)
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA

¥ PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO DECRETO N° 58. 107, DE SAO PAULO
01/03/18 GESTAO

§ 3° do art. 10°:

Ao término do processo eleitoral e posse da CIPA, o
presidente da comissao eleitoral tera o prazo
maximo de dez dias para encaminhar a Divisao de
Promocao a Saude da Coordenacao de Gestao de
Saude do Servidor — COGESS a documentacgao para
cadastro da CIPA.
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA

¥~ PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO A

A documentacao para cadastro da CIPA devera ser
enviada pelo SEI, para a COGESS, através do
endereco: SG/COGESS/DPS/CIPA.

Em unidades onde o SEI ainda nao esta implantado
como, por exemplo, SME, € necessario que a
documentacao seja enviada a DRE responsavel para
que esta ultima encaminhe a COGESS. (Se houver
demora na publicacao do numero de cadastro da
CIPA, verificar junto a COGESS e a unidade que
encaminhou a documentacao o porqué do atraso).
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA

A Y PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO DOCUMENTACAO

SAO PAULO

GESTAO

A documentacao a ser enviada para a COGESS, via
Sistema Eletronico de Informacoes - SEI, para cadastro da
CIPA das unidades devera ser APENAS a seqguinte:

- Ata da eleicao com o numero de votos que cada cipeiro
recebeu;

- Ata de posse e

- Cadastro de CIPA e de cipeiros. SO serao aceitos os
formularios padrao que se encontram na pagina da
CIPA, no endereco: www.prefeitura.sp.gov.br/cipa)
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DESENVOLVENDO AGCOES DA CIPA NA 3 PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO DOCUMENTAGCAO %sﬁo PAULO

GESTAO

O preenchimento correto, evita a devolucao de
documentacao e atraso no cadastro da CIPA.
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA

A »=« PREFEITURA DE
GESTAO
(SUGESTAOQ) ATA DE APURACAO DOS VOTOS DA ELEICAO DA CIPA
(UNIDADE - MANDATO __ /)

Aos dias do més de do ano de , realizou-se na UNIDADE a eleicdo da Comissao Interna de Prevencao de Acidentes —

CIPA.

A abertura das urnas ocorreu na presenca do (a) Sr. (a) , representante do Sindicato, dos membros da Comissao Eleitoral,

, e , € dos candidatos a cipeiros , , , e , sendo, em seguida,

colocadas a dlsposu;ao da Comisséo Eleltoral para serem utilizadas na votacdo que teve inicioas __h__dodia__/ / ,tendo se estendido até as
___hsdodia__/ [/ ).
(Informar como se deu a votacdao, se foi adotado um local fixo (onde?) e/ou o sistemade urnas volantes (em quais locais?), quais
Secretarias estao envolvidas.)
Ao término do periodo estabelecido para a votacao, isto €, dia __ de ,as _h_, a(o) Presidente da Comisséo Eleitoral, Sr. (a)
deu por encerrado o pleito, iniciando-se imediatamente o processo de apurac¢ao dos votos, ha presenca dos candidatos a
cipeiros (tais), membros da Comisséao Eleitoral (tais) e representante do Sindicato Sr.(a). Encerrada a apuracédo, obteve-se o seguinte resultado: total
de  votantes,sendo ___ votos nulos,  votos em branco, __ votos validos. Os candidatos foram assim votados: (*)

, Votos;

, Votos;

, votos, etc
Todos os candidatos presentes referendaram os resultados da apuracéo e uma vez constatada a validacao da eleicdo, em fungéo dos votos validos
terem representado mais de 1/3 dos servidores em atividade da (s) unidade (s) envolvida (s), foi solicitada & Comisséo Eleitoral a afixacdo dos
resultados em locais de circulacéo de servidores, para ampla divulgacéo.

De comum acordo, ficou marcadaadatade  de  de20 ,as__h_,na(local), para a cerimbdnia de posse da Comissao Interna de
Prevencéo de Acidentes- Biénio /. Ainda, ficou definida pelos cipeiros eleitos uma primeirareunidonodia __ / ,as__h_ ,paraa
definicdo dos cargos da CIPA, agenda das reunides mensais e programacao da cerimbnia de posse.

Nada mais havendo a acrescentar, eu, , lavrei a presente ata, sendo assinada por todos os presentes.

Sao Paulo, de de ,as_h

Assinaturas dos membros da Comissao, representante do Sindicato e candidatos presentes.
(*) Sugerida a listagem decrescente dos votados
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO ATA DE POSSE SAO PAULO

GESTAO
(SUGESTAO) ATA DE INSTALAGAO E POSSE DA COMISSAO INTERNA
DE PREVENGAO DE ACIDENTES - CIPA -
MANDATO __/_ DA UNIDADE .
Aos dias do més de de , as horas, na (Unidade) , Rua , nesta cidade, os (as)
senhores(as) , , membros da Comisséo Eleitoral, representando a Administrac&o, reuniram-se
para a instalacéo e posse da CIPA da Unidade , conforme estabelecido pela Lei 13.174/01. O Sr. (a) , na qualidade
de Presidente da Comisséo Eleitoral, tendo convidado a mim , para Secretaria desta se¢éo, declarou abertos os trabalhos, lembrando a todos os objetivos

da reunido, quais seja: instalagéo e posse dos componentes da CIPA. Continuando, declarou instalada a Comisséo e empossados os titulares eleitos e indicado (s) pela Administracéo, conforme
estabelece a legislacdo em vigor.

Titulares
Representante (s) indicado(s):
,RF ,
RF ,
Representantes eleitos:
RF ,
RF ,
,RF ,
RF ,
Nada mais havendo para tratar, o (a) Senhor (a) , Presidente da Sess&o, deu por encerrada a reunido, lembrando a todos que o periodo de gestdao da CIPA

ora instalada sera de 02 (dois) anos, a contar da presente data. Para constar, lavrou-se a presente ata, que lida e aprovada vai assinada por mim, secretério (a), pelo(a) Presidente da Comisséao
e por todos os representantes eleitos e indicados.

(nome) (assinatura)
PRESIDENTE

(nome) (assinatura)
SECRETARIO (A)
Titulares eleitos e indicado (s):

(nome) (assinatura)

(nome) (assinatura)

(nome) (assinatura)
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA CADASTRO DE CIPA E DE
UNIDADE DE TRABALHO CIPEIROS

CADASTRO DE CIPA

PREFEITURA DE
SAO PAULO

GESTAO

SETOR DA UNIDADE - EH:

NOME DA UNIDADE:

SECRETARIA:

COMANDO OU DRE:

TELEFONE DA UNIDADE:

DATADAPOSSE: | |/

E-MAIL:

N° DE FUNCIONARIOS DA UNIDADE: N° DE CIPEIROS TITULARES:

N°DO MANDATO: 1°() 2°() 3°() 4°() Outros

RF PRESIDENTE: N° DO VINCULO:

NOME DO PRESIDENTE: INDICADO PELA ADM? ( ) SIM () NAO
ESPACO A SER PREENCHIDO PELA COGESS

CONFERIDO POR:

N° DO CADASTRO DA CIPA NO SIGPEC:

DATA: | |
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA CADASTRO DE CIPA E DE PREFEITURA DE

UNIDADE DE TRABALHO CIPEIROS SAO PAULO
GESTAO
{ CADASTRO DE CIPEIRO }
RF N°VINC NOME CARGO NA CIPA ELEITO |IND. ADM [SUPLENTE
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DESENVOLVENDO AGOES DA CIPA NA CADASTRO DA CIPA
UNIDADE DE TRABALHO

» =4 PREFEITURA DE

ApOs recebimento e conferéncia da documentacao da Comissao,
a COGESS realizara o cadastro da CIPA e do Presidente no
SIGPEC e, apos publicacao do nimero de cadastro em DOC
(todas as 33s feiras), as unidades serao as responsaveis pela
manutencao dos dados da Comissao, via tela de Membros e
Ocorréncias da CIPA e Reunides e Participantes da CIPA.

A nao atualizacao da tela de Membros acarretara em prejuizos
de pontuacao na promogao por merecimento do servidor.
Exemplo: Migracao das CIPAs da SME/mudanca da EH).
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DESENVOLVENDO AGOES DA CIPA NA ACESSO AO SIGPEC RH - PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO MODULO CIPA SAO PAULO

GESTAO

Quem fara o registro no SIGPEC RH Modulo CIPA?

Enviar e-mail ao suporte SIGPEC, solicitando acesso ou
ampliacao do perfil ErgonPM URHCipa.
e-mail: smg-cogep-suportesigpec@prefeitura.sp.gov.br
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DESENVOLVENDO AGOES DA CIPANA ' TELA DA CIPA
UNIDADE DE TRABALHO

PREFEITURA DE
SAO PAULO

GESTAO
£ [GISLEINE TANZI] - SIGM - Homologagio

@ @PMSP : Dmissﬁes

Eventos de Carreira
Prontuarios
Frojetos

. carreira - Deseny.
Criada em

[16¢1,2016 - 00:00:00 ! Cadastro de CIPA
[26r102016 - 0911613 Membras e Qcorréncias CIPA

| Reunides e Patticipantes CIPA
| Cipas a Publicar

unto
o Iniciar Caixa de entrada - Mi... cle application Se. .. £ [GISLEINE TANZI] - S...
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DESENVOLVENDO AGOES DA CIPA NA TELA MEMBROS E v~ PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO OCORRENCIAS DA CIPA SAO PAULO

GESTAO

CONSULTAR TUTORIAL : N ]
SIGPEC RH MODULO CIPA - INSTRUCOES AOS USUARIQOS 2019 ou

De posse do nimero do cadastro, a unidade/cipeiro devera:

- Acessar a aba MEMBROS DA CIPA no MODO CONSULTA (janela amarela);

- Digitar o nimero da CIPA e

- Clicar no botao CONSULTA (VERMELHO)

- Aparecera o nome da unidade, data da posse e nome do presidente da CIPA.

A unidade/cipeiro devera inserir a data da posse de cada cipeiro e RF, o vinculo e
cargo na CIPA (vice-presidente eleito ou indicado, 1° secretario eleito ou indicado, 2°
secretario eleito ou indicado, membro e/ou suplente). Os cargos sdo encontrados no
bot&o Lista de Valores. Marcar com a flag ao lado se o membro da CIPA é titular ou
nao.
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DESENVOLVENDO A(;f)ES DA CIPA NA PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO TELA MEMBROS DA CIPA SAO PAULO

GESTAO

£ [GISLEINE TANZI] - SIGM - Homologagso

Membros da CIPA l

Data da
ROrera Posse Diata Término
|z529 |DEFARTAMENTO DE SALDE DO SERVIDOR 07A 22015 |06 202017
Final
Diata Posse Mandatof
Cipeiro Saida Cipeiro RF Winc. Cargo ha Cipa Titular
o7M22015 |06 22017 |s532558 |3 |WALERIA DE CASSIA CIOHGOLI WICE-PRESIDEMTE IMDICADD  [wf| |«
O7M2/2015 |06M2/2017 6121993 |1 |GISLEINE MARIA TAHZI 1° SECRETARIO ELEITO

Reunides do Cipeiro

Ordinérias] Extrantol ]

el [Dias niE SiEE

EUhEE S ]

fEEEEEE

Cargo do Cipeiro na
FMSFIEmpresa

Responsavel | g o1aq |GISLEINE MARLA TANZI Data [29052017

Cadastro

lANALISTA ASZISTEMCIA DESERWOLNIMERTO SOCIAL RINEL (I Tipo de ¥inculo Empregaticio |EFETI'\.-"O

de entrada - Mi.., le Application Se. .. £ [GISLEINE TANZI] - 5. .. il Docurnental - M
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DESENVOLVENDO AGOES DA CIPA NA TELA MEMBROS DA CIPA PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO SAO PAULO

Na substituicao de um presidente, a unidade responsavel deve atualizar o
campo “Final Mandato/Saida Cipeiro”. Em seguida, a COGESS deve substituir o
presidente na tela CIPA, mediante ATA DE REUNIAO (informando a troca)
enviada pelo Sistema Eletronico de Informacoes (SEI), através do endereco:
SG/COGESS/DPS/CIPA (o mesmo endereco que é utilizado para envio da
documentacao da CIPA para cadastro da mesma). O sistema, automaticamente,
inclui o novo presidente na tela MEMBRO com a Data da Posse na sequéncia da
data fim do presidente anterior. Portanto, com a manutencao correta dos
presidentes, o sistema controla os mandatos de maneira que a CIPA nunca fique
sem presidente.

O vice-presidente, 1° e 29 secretarios e membros suplentes que se
tornarao titulares deverao ser substituidos pela unidade/cipeiro.
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DESENVOLVENDO Agf)ES DA CIPA NA . PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO OCORRENCIAS DA CIPA SAO PAULO

GESTAO

Na aba de OCORRENCIAS DA CIPA a unidade/cipeiro
registrara a data e descricao de ocorréncias como,
por exemplo, um acidente de trabalho que possa vir
a ocorrer na unidade de trabalho.
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA
UNIDADE DE TRABALHO

& [GISLEINE TANZI] - SIGM - Homologagao

Treinamento hMedicina

_ng _J S D T3 155 ) e

Ocarréncias da CIF'Al

Data da
FPosse

OCORRENCIAS DA CIPA

PREFEITURA DE
SAO PAULO

GESTAO

Data Término

|2529 |DEPARTAMENTO DE SAUDE DO SERYIDOR lD?.ﬂ 202013

Qcarréncia

|06 20201 7

D1ME201T  |01/0B2017 CURSD DE FORMAGAD DE CIPEIROS - EAD 13

3 Oracle Application Se. .. §& [GISLEIME TAMZI] - S...

= Iniciar
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA

0 ¥ DREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO TELA REUNIOES E

PARTICIPANTES DA CIPA SAO PAULO

GESTAO

O registro das RI;UNI@ES E PARTICIPANTES CIPA sera realizado apos o cadastro dos cipeiros.
- Na aba REUNIOES, acessar o modo PESQUISA;

- Digitar o nUmero da CIPA no espaco correspondente;

- Acionar o modo CONSULTA para acessar o home da CIPA;

- Digitar a data da reuniao e o tipo de reunido (ordinaria ou extraordinaria).

No item PARTICIPANTES DA REUNIAO

Ao clicar no botao “inserir todos os membros” aparecera o nome de todos os membros da CIPA. A
unidade/cipeiro devera excluir os cipeiros ausentes clicando no botao excluir. Os participantes das
reunides s6 podem ser os cipeiros da CIPA. O sistema cadastra a data da reunido com o periodo
do mandato do cipeiro. O bot&o “Inserir todos os membros da CIPA” cadastra, automaticamente,
todos os cipeiros ativos da CIPA, com excecéo dos cipeiros ja cadastrados, se houver. Em
seguida, o sistema permite que os participantes sejam remanejados. O sistema nao permite a
participacdo do mesmo cipeiro em mais de uma reunido no mesmo dia. Por isso, ao clicar o botao
‘Inserir todos os membros da CIPA’, sera exibida a mensagem “Servidores com erro” e a
quantidade de servidores n&o incluidos via botdo. O campo OBSERVACOES é livre, podendo ser
registrado o que for conveniente como 0 nome de um visitante/convidado, por exemplo.
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA

~ PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO TELA REUNIOES SAO PAULO

GESTAO

£ [GISLEINE TANZI] - SIGM - Homnlngal;:En

Reunides

- Reunides da CIPA

CIPA,
2532

Maorme
CERTRO DE EDUCACAC IMFAMTIL SUZAMNL CAMPOE TALIL

2523 DEFPARTAMENTO DE SALIDE DO SERYIDOR
2527 CELI EMEL JA AR 2

Data da Posse Data Término
S0M032017 290352019
07 M 272015 O6M 25201 7
22022017 210220189

- Participantes da Reunido
Midmero

Data Tipo Reunido
2 08055201 7 CRDINARIA

1 20M 272015 DRDIR AR

Obseracdes 1

: gntrada - Mi.. = cle Applicakiol g& [GISLEIME TANZI] - 5... &l Documentol - Micros,., & EAD 1
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA NA

PREFEITURA DE
UNIDADE DE TRABALHO ;Eb’k';AAORTICIPANTES L SAO PAULO

GESTAO

£ [GISLEINE TANZI] - SIGM - Homologagao

Outros Moadulos  Janela

Participantes da Reuniéol

Inzerir todos os membros da CIPA ]—.
CIPA Mame Data Reunido Tipo Reunido Mdmero Reunido
|2s2a |DEPARTAMENTO DE SAUDE DO SERVIDOR 08052017 |ORDINARIA |2

Funcionario  “inc. Mome Cargo na CIFA
5532558 3 WwALERIS DE CASSIA CIOMGOL WICE-PRESIDEMTE INDIC A
5121993 1 GISLEINE MARLE TARNZI 1¢ SECRETARIO ELEITO

Obhservagdes

Cadastrado automaticamente na transagio 'Reunides da CIPA.

i
‘e Iniciar ade entrada - Mi... R Oracle Application Se. .. & [GISLEIME TANZI]- S... il Documentol - Micros. .. E EAD 13 SIGPEC
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DESENVOLVENDO ACOES DA CIPA PREFEITURA DE
NA UNIDADE DE TRABALHO A

OBRIGADA PELA ATENCAO!!

e-mail: smg-cogess-educ@prefeitura.sp.gov.br

TELEFONE: 3397-3040
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